




（1）　履修登録

（2）　履修登録の期間　

（3）　制限科目の申請

（4）　事前準備について

（5）　課程科目の履修登録

（6）　アカウントとパスワード

（7）　パソコンの動作環境
推奨するパソコンの動作環境について環境は次のとおりです。

� OS：Microsoft Windows 8．1／10
� ブラウザ：Internet Explorer11

（8）　漢字の表示について
　履修登録における氏名等の漢字表記について、JIS第1水準・第2水準文字が適用されます。

　履修登録は、FUポータルで行いますが、これには以下のような利点があります。
・インターネット環境があれば、自宅など学外からも登録手続きを行うことができます。
・登録しながら、卒業(進級)見込予測、登録エラーを確認することができます。
・シラバスで授業内容を参照しながら履修登録が行えます。

　履修登録は、学部学科（年台）別に履修登録できる日時が決められています。必ずP.2の「履修登録ス
ケジュール表」を確認してください。

　制限科目の申請期間は、科目毎に異なります。『学修ガイド』（Ⅳ.履修の手引）を確認の上、申請し
てください。選考結果は履修画面に表示されます（一部の制限科目を除く）。

　事前に授業時間割とシラバスを参照して自分が受講する科目を決め、P.3の「履修登録用紙（下書
き用）」に記入してください。またP.4の「Webプロフィール（下書き用）」をあらかじめ作成し、履
修登録期間前に入力しておきましょう。

　教職課程、博物館学芸員課程、社会教育主事課程は、別冊『教職課程・博物館学芸員課程・社会
教育主事課程履修の手引』を参照の上、履修登録を行ってください。日本語教員課程についてはFU
ポータルのお知らせで登録方法を確認してください。

　「FUポータル」にログインするには、『福大ID』と呼ばれる「アカウント名」と「パスワード」が
必要です。

※推奨する環境であっても使用するブラウザのセキュリティ設定やセキュリティソフトの利用状況
　によっては、本システムをご利用いただけない場合があります。
※Microsoft Edge、Internet Explorer の他のバージョン、Firefox、Google Chrome などでは、セキュ
　リティ設定の関係で機能の一部が正しく動作しない場合があります。
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毎年、20：00以降の夜間利用、特に最終日前日や前々日に履修登録アクセスが集中し、サーバ負荷により「スムーズな履修登録ができない」、
「履修登録画面に繋がらない」状況が多数発生しています。最終日は指定学部以外は履修登録を行うことができません。

※卒業や進級に関わる重要科目の登録忘れや履修登録エラーのままで終了しているケースが発生しています。
※上記の日程以外の登録は、原則認められません。

登録アクセスが集中しない昼間の指定時間を有効に活用し、早めの申請を心がけてください。

時限

在 学 生 新 入 生
3／21㈰・22㈪
・23㈫ 3／24㈬ 3／25㈭ 3／26㈮ 3／27㈯ 3／28㈰ 4／3㈯ 4／4㈰ 4／5㈪

学部 年台 学部 年台 学部 年台 学部 年台 学科 年台 学科 年台
【1限】

制
限
科
目
登
録

※
詳
細
は
学
修
ガ
イ
ド
参
照

開始時間：9：00

制
限
科
目
登
録

※
詳
細
は
学
修
ガ
イ
ド
参
照

開始時間：9：00

全
学
部
利
用
可
能

E
C
T

20台以前

20台以前

20台以前

J
S
G

20台以前

20台以前

20台以前

L
MN
P

20台以前

20台以前

20台以前

J20台以前

JB 21 CC 21
9：00
開始

PP 21 CB 21

終了時間：10：30
【2限】 開始時間：10：40

JJ 21 LJ 21
10：40
開始

SE 21 LP 21
GH 21 LE 21

LA 21
終了時間：12：10 CF 21

【3限】 開始時間：13：00 終了時間：12：10

J
S
G

20台以前

20台以前

20台以前

L
MN
P

20台以前

20台以前

20台以前

E
C
T

20台以前

20台以前

20台以前

L
MN

20台以前

20台以前

開始時間：13：00
13：00
開始

SM 21 LC 21
SP 21 LH 21
SC 21 LG 21
MN 21 LF 21
GS 21 EI 21

【4限】 終了時間：14：30
開始時間：14：40

14：40
開始

TK 21 EE 21
TC 21
TA 21
MM 21

終了時間：16：10 終了時間：16：10
【5限】 開始時間：16：20 開始時間：16：20

L
MN
P

20台以前

20台以前

20台以前

E
C
T

20台以前

20台以前

20台以前

J
S
G

20台以前

20台以前

20台以前

TM 21
全学部
利用可能

16：20
開始

TE 21
TL 21

終了時間：17：50
【6限】 開始時間：18：00

BB 21
18：00
開始

終了時間：19：30 終了時間：19：30
開始時間：20：00 開始時間：20：00
L
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20台以前

E
C
BB
S
T
P
G

�
�
�
�
�
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�

20台以前
全学部
利用可能

20：00

～

25：00

終了時間：25：00 終了時間：25：00
の時間帯は、ログイン数等に制限があります（アクセスが集中した場合、スムーズな履修登録ができません）。

■■■■の時間帯は登録不可。
※学部学科指定の時間帯は、それ以外の学部は履修登録メニューが表示されません。
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　履修登録申請をするには、まず福岡大学「ＦＵポータル」システムにログインします。「ＦＵポータ
ル」は、福岡大学がWeb上で提供している様々なサービスを受ける入口となるページです。Internet　
Explorer を起動し、「アドレス」欄に、次のアドレスを入力して接続してください。

あなた専用の「ＦＵポータル」画面が表示されます。
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「ＦＵポータル」画面にある「授業関連」メニューを選択します。

「授業関連」メニューに「Web履修登録」が表示されます。
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確認用のメールアドレスも忘れずに確認用のメールアドレスも忘れずに
入力してください。入力してください。

必ずP.3、4の事前準備を行ったうえで、履修登録に臨んでください。
Webプロフィールの入力をしなければ、履修登録を行うことができません。
履修登録に十分な時間を確保するため、あらかじめWebプロフィールの入力およびアンケート（新
入生のみ）の回答を完了させてください。（P.28参照）

Webプロフィールを入力してください。

※ここで入力する情報は、大学からの連絡や資料発送、事件・事故発生時の緊急連絡などに利用しますの
　で、正確に登録してください。
※住所や電話番号の登録にあたっては、あなたが提出した志願情報を利用して登録することもできます。
※住居区分の「自宅（親と同居）」を選択すると、保証人の住所など自動的に入力されます。
※メールアドレスは、確認用も入力が必要です。

「Webプロフィール」の画面は、表示された項目の登録が終わると、確認画面へ進みますので、入力
内容の確認を行ってください。全て完了したら最後に「登録する」ボタンをクリックしてください。
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〔新入生のみ〕

表示されたアンケートに回答し、全て完了したら最後に「提出する」ボタンをクリックしてください。

次に履修登録を進めてください。

Webプロフィールの入力終了後、アンケート画面（新入生のみ）に進みます。
アンケートは後日回答することもできます。その場合は「回答しない」ボタンを押して履修登録に進ん
でください。
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「Web履修登録」メニューの　　　　　をクリックします。P.8の画面が表示されますので「履修登録」
をクリックします。履修登録の初期画面の詳細は次のとおりです。
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画面説明の続き（前ページ画面右上の説明です）

〔注意〕申請画面において、画面を複数立ち上げたり、ブラウザの「戻る」ボタンで操作しないで
　　　　ください。
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「Web履修登録」メニューの　　　　  をクリックします。
※登録制限を実施する科目については、決められた期間に登録画面で申請をする必要があります。
各学部の履修可能な制限科目については、学修ガイドの「Ⅳ.履修の手引」を参照してください。

画面の　　　　　　　 をクリックすると、申請可能な科目の一覧が表示されます。
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　科目一覧より履修を希望する科目の「チェックボックス」（「選択」の枠）をクリックし、　　　ボタン
をクリックするともとの画面に戻り、科目名称・担当者名が選択中（緑色で表示）となります。その後、
　　　ボタンをクリックすると、科目名称・担当者名が申請中（青色で表示）、またはエラー（赤色で表
示）となります。

　科目毎に指定された結果発表期間に応募した科目の　 をクリックしてください。当選した場合「当選
しました。」と表示されます。抽選が外れた場合「抽選が外れました。」と赤字で表示されます。
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曜日・時限から履修科目を選択する場合は、受講したい曜日・時限枠内の　 をクリックします。
※この例では月曜日、1時限の「東洋史A」を登録します

　履修可能な科目の一覧が画面に表示されます。履修を希望する科目の「チェックボックス」（「選択」の
枠）をクリックし、　　　ボタンをクリックします。クリックするともとの画面に戻り、科目名称・担当
者名が選択中（緑色で表示）となります。
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画面の　　　　　　　　 ボタンをクリックします。

　次の画面が表示されますので、左上の「検索指示」画面に検索条件を入力し「検索」ボタンをクリック
します。「科目名」は必ず入力してください（あいまい検索可能）。検索条件にあった科目の一覧が表示さ
れます。履修を希望する科目の「チェックボックス」（「選択」の枠）をクリックし、 　　 ボタンをクリ
ックします。クリックするともとの画面に戻り、科目名称・担当者名が選択中（緑色で表示）となります。
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画面の最下部にある「【集中講義等の登録科目】」の　　　　　　　 　ボタンをクリックします。
※この例では「教育実習（中学）」を登録します。

　履修を希望する科目の「チェックボックス」（「選択」の枠）をクリックし、　　　 ボタンをクリックし
ます。クリックするともとの画面に戻り、科目名称・担当者名が選択中（緑色で表示）となります。
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　選択した科目は緑色で表示となり、科目を登録するには　　　 ボタンをクリックします。
エラーがなければ、科目名称・担当者名が申請中（青色で表示）で表示となります。
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科目選択の画面で 　　　ボタンをクリックする前に「科目名称」をクリックするとシラバスが表示されます。

 　　をクリックすると次の画面が表示され、選択中または申請中の科目の詳細を見ることができます。
この画面からシラバスを参照するには、「履修科目名」をクリックします。

履修科目の表示
・通年科目は、前期枠の科目名の前に「▼」、後期枠に「▲」を付けて前・後期とも表示します。
・週2コマの科目は、いずれかの1コマ選択すると2コマとも選択されます。

　　　をクリックすると、科目名称・担当者名が茶色〈取消線付き〉で表示されます。
　　　　 ボタンを押して、科目が削除されたことを確認してください。
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　画面右上の　 　　 ボタンをクリックすると、下図のとおり、左側に「既得科目一覧」、右側に「単
位集計一覧」が表示されます。

※履修方法に条件のある科目区分は、条件を満たしていない場合、「卒業」欄と「不足」欄には必ずしも  
　修得した単位数および差し引いた不足単位数が表示されるとは限りません。

　科目区分（分野）毎に、前年度までに単位を取得した科目名および単位数が表示されます。

　科目区分（分野）毎の単位集計を表示します。卒業（進級）における「必要単位数（要件）」､「既得単
位数（卒業）」､「不足単位数（不足）」および「今年度登録申請する単位数（履修）」を表示します。
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科目申請が完了したら、次に、卒業（進級）見込予測チェックを行います。

　画面右上の　　　　　　　 または　　　　　　　 ボタンをクリックすると、今回登録した科目の単位
を全て取得したと仮定した卒業（進級）見込予測を行います。

　卒業見込予測を実行すると　　　　　　ボタンがクリック可能になります。クリックすると「卒業見込
予測結果・不足科目情報」が表示されます。

この例では、卒業見込予測チェックを実行します。

≪例1≫卒業見込予測が「可」の場合

≪例1≫卒業見込予測が「不可」の場合

卒業対象年次の場合、　　　　　　　　ボタンが表示されます。
進級対象年次の場合、　　　　　　　　ボタンが表示されます。
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　科目区分（分野）毎に卒業（進級）見込予測チェック後の、必要単位数、修得予定単位数、不足してい
る単位数を表示します。不足している科目区分（分野）を確認した上で、履修申請をやり直してください。
※履修方法に条件のある科目区分は、条件を満たしていない場合、「卒業」欄と「不足」欄には必ずしも  
　修得した単位数および差し引いた不足単位数が表示されるとは限りません。
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「履修申請」で登録した科目の授業科目確認表（PDF形式）を表示・印刷します。
「Web履修登録」メニューより、「授業科目確認表作成」をクリックします。

次の画面が表示されますので、「Timetable.pdf」をクリックしてください。

ファイルのダウンロード画面が表示されますので「開く」をクリックしてください。

「開く」をクリックすると、次の画面が表示されます。「保存」することも可能です。
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リストが表示されますのでプリンターのアイコン　 をクリックします。

　印刷の画面が表示されますので、「名前（N）」にモノクロ印刷（両面）が選択されていることを確認し
て「OK」をクリックします。

※以下は学内で印刷する場合の操作方法です。

　教室または廊下などに設置されているプリンタの端末横のリーダーに学生証をかざします。
オンデマンド端末画面に印刷ジョブの一覧が表示されますので、印刷したいジョブのチェックボックスを
チェックして「印刷」ボタンをタッチしてください。
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　開講日の前日以降、「Web履修登録」メニューの「時間
割表（教室割）照会」をクリックすると、今年度の時間
割表（教室割）を画面で参照・印刷することができます。
　なお、その際は通年科目、前期完結科目の教室のみ表
示します。後期完結科目の教室については、後期開講前
に再度、確認してください。
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時間割表（教室割）（PDF形式）を確認します。
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付録① 履修申請時エラー一覧表
・登録内容にエラーがあった場合に表示されるエラーメッセージとその説明です。
・登録科目を変更し、［申請］ボタンを押して、登録エラーが無い状態にしてください。

№ メッセージ 説 明

1 同一科目クラス違いを申請している
エラー

登録した科目と同一科目のクラス違いを履修登録し
ている為、登録できません。
クラス違いの同一科目を削除してください。

2 登録科目が修得済または登録済
登録した科目は既に修得済または登録済です。
履修登録できませんので、登録した科目を削除して
ください。

3 登録科目において曜日・時限で重複
しているエラー

登録した科目の曜日・時限が重複しています。
重複している科目を削除してください。

4 登録科目において試験日・時限間で
重複しているエラー

登録した科目の試験日程が重複しています。
重複している科目を削除してください。

5 登録科目において前提科目が未履修
もしくは未修得であるエラー

前提科目を履修もしくは修得していません。
『学修ガイド』（履修の手引）で、前提科目を確認
して、科目を登録または削除してください。

6 登録科目において前提科目が履修済
もしくは修得済であるエラー

前提科目を履修もしくは修得しています。
『学修ガイド』（履修の手引）で、履修条件を確認
して、科目を削除してください。

7 登録科目において並行履修不可であ
るエラー

同時に履修できない科目を履修登録しています。
科目を削除してください。

8 登録制限単位数超過エラー
制限単位数を超えて履修登録しています。
『学修ガイド』（履修の手引）で、制限単位数を確
認して超過分を削除してください。

9 登録制限単位数不足エラー
登録単位数が制限単位数を満たしていません。
『学修ガイド』（履修の手引）で、最低単位数を確
認して不足分を登録してください。

10 必修科目未履修エラー
必修科目（外国語科目等）が未登録です。
『学修ガイド』（履修の手引）で、必修科目を確認
して登録してください。

11 抽選が外れました。
制限科目が抽選で外れました。
履修登録できませんので、登録した科目を削除して
ください。

12 定員オーバーのため、登録できませ
ん。

制限科目（先着順）が定員オーバーとなりました。
履修登録できませんので、登録した科目を削除して
ください。
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アンケート入力ボタンは、
新入生と新３年生のみ表示
されます

付録② Webプロフィールを事前登録する方法
履修登録は、Webプロフィールの入力をしなければ、履修科目の登録ができません。在学中に住所
等に変更があれば修正してください。
履修登録に十分な時間を確保するため、あらかじめWebプロフィールの入力およびアンケート（新
入生のみ）の回答を完了させてください。

〔履修申請メニュー以外から、Webプロフィールを登録・修正する方法〕
履修申請メニューは、あなたの所属する学部学科の時間帯しか表示されませんので、履修登録時以外
に事前に「Webプロフィール」を登録・修正する場合、以下の方法で実施してください。
「FUポータル」の「共通」メニューを選択すると、左下に「Webプロフィール」が表示されます。

「プロフィール情報修正」を選択すると、履修登録時以外でも「Webプロフィール」を登録・修正す
ることができます。※プロフィールに変更があった場合は、必ずプロフィール情報修正を行ってください。

※Webプロフィール情報の入力方法の詳細は入力マニュアルで確認してください。
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Webプロフィール終了後、アンケート画面（新入生のみ）に進みます。

表示されたアンケートに回答してください。

全て完了したら最後に「提出する」ボタンをクリックしてください。

以上で事前登録は終了です。
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付録③ シラバスの閲覧方法について
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付録④ 休講・補講情報の確認方法
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付録⑤ よくある質問Ｑ＆Ａ
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